Literatuiras saraksta veidoSana un atsaucu ievietosana (Microsoft Word 2010)

1. Uzstada nepiecieSsamo citatu un bibliografijas elementu stilu: lenté References riku kopas Citations &
Bibliography saraksta Style: izvélas 1SO 690 — Numerical Reference. So stilu ir iesp&ja mainit vélak uz citu, ja

nepieciesams.
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2. Lai ievietotu informacijas avota pirmo atsauci:
e teksta kursoru ievieto aiz rindkopas, aiz kuras nepiecieSama atsauce;
o lenté References riku kopas Citations & Bibliography ar pogu Insert Citation izvélas Add New

Source...
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e atveras logs Create Source;

e izvélas atbilstoSo informacijas avota tipu: Book — gramata, Web site — interneta avots, Article in a
Periodical — raksts no periodiska izdevums utml.;

e ievada informaciju par informacijas avotu (Viena autora gramatai pirmo ievada autora vardu,
vairaku autoru gramatai pirmo ievada autora uzvardu, autorus atdala ar komatu. Dazadu

informacijas avotu ievadiSanas paraugus sk. dokumenta contained in your current templat | [3)
beigas.); .
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3. Pievienoto atsauci var redigét, uzklikskinot uz tas ar peli:
e Edit Citation — iesp&ja pievienot avota lappuses numuru;
e Edit Source — iespgja redigét informacijas avota datus.
4. lIzveido vajadzigaja dokumenta vieta LITERATURAS SARAKSTA lapu:
e novieto kursoru tas rindkopas beigas, kurai sekos LITERATURAS SARAKSTA lapa;
e ievieto lapas partraukumu Page Break, izpildot taustinu kombinaciju [Ctrl]+[Enter];
e uzraksti virsrakstu LITERATURAS SARAKSTS;
e izveido jaunu rindkopu ar [Enter];
e noformé virsrakstu LITERATURAS SARAKSTS.
5. Lai izveidotu literatiiras sarakstu:
o Novieto kursoru literatiiras saraksta lapas tuksaja rindkopa (izveidojam ieprieks);
e lenté References riku kopas Citations & Bibliography ar pogu Bibliography izvélas Insert Bibliography.
6. Satura lapa ir paradijies literatiiras avotu raditajs, kuru ir iesp&jams atjaunot, uzklikSkinot un ta ar labo peles
taustinu un izvéloties komandu Update Field.
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